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INFORMACIÓN DEL CURSO

Horas 30

Más información
CONTENIDO ADAPTADO A CERTIFICADO DE
PROFESIONALIDAD

CURSO DE ESPECIALIZACIÓN

 

Aplicaciones Informáticas de Administración de Recursos Humanos

 

Objetivos

En el ámbito de la administración y gestión es necesario conocer los diferentes campos de la gestión integrada de recursos
humanos, dentro del área profesional administración y auditoría. Así, con el presente curso se pretende aportar los
conocimientos necesarios para llevar a cabo de forma adecuada la utilización de las aplicaciones informáticas de administración
de Recursos Humanos.

 

 

Contenidos

UD1. Aplicaciones informáticas de administración de recursos humanos.

1.1. Elección de la aplicación informática.

1.2. Funcionalidades y procedimientos de instalación de la aplicación.

 

UD2. Tablas del Sistema.
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2.1. Tablas Generales.

2.2. Tablas de la Seguridad Social.

2.3. Tablas de retenciones del I.R.P.F.

2.4. Tablas auxiliares de administración y gestión de RR.HH.

2.5. Otras tablas.

 

UD3. Carga de datos relativos a la empresa.

3.1. Carga de datos de la entidad.

3.2. Carga de datos del convenio específico de aplicación.

 

UD4. Carga de datos de los trabajadores.

4.1. Datos generales del trabajador.

 

UD5. Gestión de incidencias del período de liquidación de salarios.

5.1. Incapacidades.

5.2. Ausencias.

 

UD6. Generación de documentos.

6.1. Recibo de salarios.

6.2. Liquidación e ingreso de cuotas de la Seguridad Social.

6.3. Impuesto sobre la Renta de las Personas Físicas.

6.4. Gráficos informes y estadísticas.

 

UD7. Gestión de Recursos Humanos.

7.1. La gestión de personal.
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UD8. Seguridad control de acceso y utilidades.

8.1. Seguridad de la aplicación.

8.2. Otras utilidades.

 

 

 

 

 

¡Potencia tu carrera en recursos humanos con nuestro curso online de Aplicaciones Informáticas de Administración de Recursos
Humanos! Sumérgete en el fascinante mundo de la tecnología aplicada a la gestión del talento humano y descubre cómo las
herramientas digitales pueden revolucionar la forma en que se administra  el departamento de recursos humanos en las
empresas.

Te permitirá automatizar procesos, implementar tareas administrativas y tomar decisiones basadas en datos. Descubrirás cómo
utilizar sistemas de gestión de nóminas, plataformas de reclutamiento y selección, programas de evaluación de empeño y mucho
más para optimizar la gestión de recursos humanos y potenciar el crecimiento de una empresa.

 

 

 

Tal vez te pueda interesar este curso:Gestión de Recursos Humanos

 

o tal vez este otro: Curso Superior de Gestión de Recursos Humanos

 

Síguenos en: Instagram
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