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Horas 30
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Créditos ECTS 0

CURSO DE ESPECIALIZACION

Objetivos

En el mundo de la administracion y gestion, es necesario conocer los diferentes campos de la asistencia en la gestion de los
procedimientos tributarios, dentro del area profesional de la administracion. Asi con este curso se pretende aportar los
conocimientos necesarios para conocer el marco normativo y organizativo de las Administraciones Publicas.

Contenidos

TEMA 1. LA ORGANIZACION DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS
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La Constitucidn Espariola: estructura y contenidos.

Division de poderes.

La Administracion del Estado.

La Administracion Autonémica.

La Administracion Local.

Fuentes del Derecho.

Identificacion de las normas juridicas y 6rganos de elaboracidon, aprobacion y publicacion.
El Boletin Oficial de Estado y los Boletines Autondmicos.

Bases de datos de documentacion juridica en Internet.

TEMA 2. ACTUACION ANTE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS
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El acto administrativo.

Procedimiento administrativo.

El recurso administrativo.

El proceso contencioso administrativo.

Documentos de las fases del procedimiento administrativo y recursos.
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TEMA 3. LOS PROCEDIMIENTOS DE CARACTER TRIBUTARIO EN ViA ADMINISTRATIVA
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La firma electrénica.

Procedimiento de revision.

Los recursos administrativos.

Los interesados en el procedimiento.

El recurso de reposicion.

La reclamacion econdémico-administrativa.

El procedimiento en Unica o primera instancia.

El procedimiento abreviado ante érganos unipersonales.
Los procedimientos especiales de revision.

El procedimiento de revocacion y el de rectificacion de errores.

La devolucién de ingresos indebidos.
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