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INFORMACION DEL CURSO

Horas 30
Acreditado por Universidad NO
Créditos ECTS 0

CONTENIDO ADAPTADO A CERTIFICADO DE
PROFESIONALIDAD

Mas informacion

CURSO DE ESPECIALIZACION
Objetivos

En el ambito de la Administracidn y Gestion, es necesario conocer los diferentes campos relacionados con las actividades de
gestion administrativa, dentro del area profesional Administracion y Auditoria. Asi con el presente curso se pretende aportar los
conocimientos necesarios para la utilizacion de aplicaciones informaticas de contabilidad.

Contenidos
UNIDAD DIDACTICA 1. PROGRAMAS DE CONTABILIDAD

Estructura de los programas de contabilidad.

Prestaciones, funciones y procedimientos.

Dar de alta empresas en la aplicacion informatica y sus datos correspondientes.
Las cuentas.

Instalacion y utilizacidn de aplicaciones informaticas actualizadas.

Realizacidn de Copias de seguridad.

S A o

UNIDAD DIDACTICA 2. REGISTRO CONTABLE A TRAVES DE APLICACIONES INFORMATICAS.

Introduccidn de datos contables en la aplicacién.

Utilidades de los asientos.

Introducir asientos que permitan el calculo automatico del IVA.

Libros contables.

Utilizacion de asientos predefinidos para operaciones habituales en la empresa.
Regularizacion o liquidacion del IVA.

Balance de Comprobacién de sumas y saldos.

No ok
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8. Realizacion del Cierre del ejercicio.
9. Obtencion de las Cuentas Anuales.
10. Apertura de la contabilidad.
11. Actualizacion de las cuentas codificadas en la aplicacién.
12. Actualizacion de los asientos y de los conceptos predefinidos
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