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GESTION DE LA DOCUMENTACION DE CONSTITUCION Y DE
CONTRATACION DE LA EMPRESA
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INFORMACION DEL CURSO

Horas 100
Acreditado por Universidad S|
Créditos ECTS 4

CURSO DE ESPECIALIZACION

Objetivos

e Analizar los documentos juridicos necesarios para la constitucion y funcionamiento legal de las distintas organizaciones
teniendo en cuenta la normativa civil y mercantil vigente.

e Distinguir los procesos y procedimientos de contratacion publica interpretando la normativa juridica aplicable a los
tramites de preparacion y presentacion de documentacion tipo.

e Cumplimentar los modelos de contratacidn privados mas habituales en el ambito empresarial identificando y aplicando la
normativa civil y mercantil vigente.

Contenidos

UD1. Documentacion legal de la constitucion y funcionamiento ordinario de la empresa.

1.1. La empresa como ente juridico y econdmico.

1.2. El plan de empresa.

1.3. Tipos de empresas segln su forma juridica: Caracteristicas. Tramites de constitucion. Documentos juridicos
necesarios para la constitucion y funcionamiento. Fiscalidad. Ventajas e inconvenientes. Legislacion aplicable.
1.4. Elaboracién y analisis de los documentos de constitucion y funcionamiento de las distintas formas juridicas
empresariales.

1.5. Elevacidn a pUblico de los documentos de constitucion y gestion empresarial.

1.6. Obligaciones Contables.

1.7. Obligaciones Fiscales.

1.8. Obligaciones Laborales.

1.9. Registro publico.

UD2. Contratacion de la Empresa con Organizaciones y Administraciones Publicas.
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2.1. Legislacion aplicable a los procesos de contratacion publica.

2.2. Partes del contrato.

2.3. Procedimiento general de contratacion.

2.4. Pliego de prescripciones técnicas. Pliego de clausulas administrativas. Certificado de existencia de crédito.
Fiscalizacion del gasto.

2.5. Modalidades de tramitacion del expediente.

2.6. Adjudicacion.

2.7. Formalizacidn del contrato.

2.8. Fuentes de informacion y publicidad de concursos publicos.

UD3. Contratacion privada de la Empresa.

3.1. Proceso de contratacion privado.

3.2. Normativa civil y mercantil aplicable.

3.3. Tipos de contratos: Compraventa. Franquicia. Intermediacion comercial (Agencia. Comision. Mediacion). Leasingy
Renting. Factoring y Confirming.Transporte. Seguro.

3.4. Busqueda de modelos de contratos.

3.5. Cumplimentacién de modelos de contratos a través de aplicaciones informaticas.

3.6. Archivo de la informacidn y documentacion de cada contrato.
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