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COMUNICACION COMERCIAL ESCRITA EN INGLES
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INFORMACION DEL CURSO

Horas 25
Acreditado por Universidad NO

Créditos ECTS 0

CURSO TEMATICO

Objetivos

e Interpretar de forma eficaz informacion relevante contenida en textos escritos ydocumentos comerciales basicos
utilizando las herramientas de interpretacion,manuales e informaticas, y fuentes de informacién adecuadas.

¢ Redactary cumplimentar documentacion comercial basica utilizando lasherramientas de interpretacion, manuales e
informaticas, y fuentes de informaciénadecuadas.

Contenidos

1. Estructura y terminologia habitual en la documentacion comercial basica.

2. Cumplimentacion de documentacién comercial basica en inglés

3. Redaccién de correspondencia comercial

4. Estructura y formulas habituales en la elaboracién de documentos de comunicacién interna en la empresa en inglés
5. Elaboracion de informes y presentaciones comerciales en inglés

6. Estructuras sintacticas utilizadas habitualmente en el comercio electrénico para incentivar la venta

7. Abreviaturas y usos habituales en la comunicacidn escrita con diferentes soportes
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