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INFORMACION DEL CURSO
Horas 60
Acreditado por Universidad NO

Créditos ECTS 0

CURSO DE ESPECIALIZACION
Objetivos

Microsoft Excel es una de las mejores hojas de célculo actualmente disponibles. Microsoft Access es una de las mejores
herramientas actuales para trabajar con bases de datos. Mediante este curso, el alumno obtendra la guia necesaria para
comenzar a trabajar con Excel y Access.

Contenidos
UNIDAD DIDACTICA 1. TRABAJAR CON FORMULAS | EN EXCEL 2010

Introduccidn.

;Qué es una férmula?
Calculos automaticos.
Ediciones de formulas.
Nombres y Titulos.

oA e

UNIDAD DIDACTICA 2. TRABAJAR CON FORMULAS II. FUNCIONES EN EXCEL 2010

Introduccidn.

;Qué es una funcién?
Introduccién de Funciones.
Categorias de Funciones.
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UNIDAD DIDACTICA 3. IMPRIMIR Y COMPARTIR HOJAS DE CALCULO EN EXCEL 2010

1. Introduccion.
2. Impresion.
3. Publicacién.
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UNIDAD DIDACTICA 4. TABLAS CON ACCESS 2010
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Introducir datos en las tablas.

Modificar la estructura de la base de datos.
Clave principal e indices.

Valores predeterminados.

Relaciones e integridad referencial.

Copiar tablas.

Eliminar tablas.

UNIDAD DIDACTICA 5. CONSULTAS CON ACCESS 2010

ARSI A

Introduccion.

La Vista Hoja de datos de consulta.
La Vista Disefio de una consulta.
Estructura basica de las consultas.
Crear consultas.

UNIDAD DIDACTICA 6. FORMULARIOS CON ACCESS 2010

AT A

Qué son los formularios.
Crear un formulario.
Tipos de formularios.
Controles de formulario.
Modificar formularios.
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